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Na osnovu ¢lang 24 I ¢lana 45. Zakona o predskolskom odgoju HNK -3 (..Sluzbene novine HNK-
a®, broj 5/2000) i Clana 41. 1 51 pravila JU  Djecji vrti¢i-Ciciban™ Mostar, Upravnj odbor
Ustanove, ng sjednici odrzanoj 12.05.201¢ godine, donos;j

PRAVILNIK
0 upisu djece i ostvarivanju prava j obveza korisnika usluga
uJU ,,Djeciji vrti¢i-Ciciban“ Mostar

I. OPCE ODREDBE

Pravilnikom o upisu djece i ostvari vanjuprava i obaveza korisnika usluga u Javnoj ustanovi
»Djecji vrti¢i-Ciciban® Mostar (u daljem tekstu:Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece y vrtié,
nacin organizovanja ostvarivanja programa predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne zastite
djece predskolske dobi te pravy | obaveze roditelja odnosno staratelja djece — korisnika usluga u
Javnoj ustanovi ~Djeciji vrtici-Ciciban Mostar ( u daljem teksty Ustanova).
Clan 2,
Djelatnost Ustanove ogleda se u Ostvarivanju:
I. redovnog programa njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane j socijalne
zastite djece predskolske dobi normalnog pstho-fizickog razvoja, i
2. specijalizovanih programa. odnosno programa za djecu predskolske dobi s posebnim
potrebama kao $to sy
a) programi za djecu s teskodama y pstho-fizi¢kom razvoju,
b) programi za nadarenu djecu, odnosno talentovany djecu,
¢) programi ranog ucenja stranih jezika umjetnickj programi,

€) programi predskole, odnosno pripremanja djece za osnovno obrazovanje,
jskih kompetencija.
I UPISDJECE U vRTIC
Clan 3.
Upis djece u programe Ustanove provodi se prema planu upisa sto g€a za svaku pedagosku
godinu donosi Upravni odbor Ustanove,

Clan 4,
Upravni odbor Javne ustanove .. Djeciji vrtiéi-(‘iciban“Mostar, svake godine najkasnije do
15.05. donosi Plan upisa 1 Odlukuy o raspisivanj ujavnog poziva za upis djece u programe Ustanove
za narednu pedagogky godinu.
Javni poziv za upis djece u vrti¢ se objavljuje na web stranici Ustanove, oglasnim plo¢ama vrtica
1 putem medija, najkasnije do 01.06. Javni poziv ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja.

Clan 5.
Redovni upis y harednu pedagogky godinu, na osnovy javnog poziva, obavljat ée se u
Pravilu u periodu od 15, do 30. juna. osim ukoliko 15 juni pada u neradni dan. U tom slucaju prvi
dan upisnog roka prolongira se 24 prvi naredni radni dan.



Na osnovu ¢lana 24 j Clana 45. Zakona o predskolskom odgoju HNK-a (,,Sluzbene
novine HNK-a“ broj 5/2000) i &lana 41. 1 51. Pravila JU »Djeciji vrti¢i-Ciciban* Mostar,
Upravni odbor Ustanove, na sjednici odrZanoj 12.05. 2016 godine, donosi

PRAVILNIK
0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga
u JU ,,Djeciji vrti¢i-Ciciban“ Mostar

I OPCE ODREDBE

Clan 2.

Djelatnost Ustanove ogleda se u ostvarivanju:

1. redovnog programa njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane j
socijalne zagtite djece predskolske dobi normalnog psiho-fizi¢kog razvoja, i

2. specijalizovanih Programa, odnosno programa za djecu predskolske dobi s posebnim
potrebama kao §to su-

a) programi za djecu s teskocama u psiho-fizi¢kom razvoju,

b) programi za nadarenu djecu, odnosno talentovanu djecu,

C) programi ranog ucenja stranih jezika umjetnicki programi,

d) programi za djecu pripadnike etnigkih i nacionalnih manjina i zajednica,

€) programi predskole, odnosno Pripremanja djece za osnovno obrazovanje,

f) program osnazivanja roditelja i jadanje roditeljskih kompetencija.

IL. UPIS DJECE U VRTIC

Upis djece u programe Ustanove provodi se prema planu upisa $to ga za svakuy
pedagosku godinu donos;j Upravni odbor Ustanove

Ustanove za naredny pedagosku godinu.

Javni poziv za upis djece u vrti¢ se objavljuje na web stranici Ustanove, oglasnim plodama
vrtiéa i putem medija, najkasnije do 01.06. Javni poziv ostaje otvoren 15 dana od dana
objavljivanja. "



Clan 6.
Prijava za upis se vrsi na posebnom obrascy (Obrazac br. 1) koji ¢ini sastavni dio ovog
Pravilnika, a koji se preuzima y organizacionim jedinicama Ustanove.
Uz prijavu za upis roditelji/staratelji su duzni priloZiti prateéy dokumentaciju
preciziranu javnim pozivom.
Podnosenje prijava vr3i se u Upravi vrtica.

PodnoSenje prijava na poziv moZe se izvriti j putem poSte na adresy sjedista
Ustanove.

Clan 7.
Sva djece predskolskog uzrasta mogu se upisivati u vrtidke programe tokom cijele
pedagoske godine, ukoliko to dozvoljavaju smjestajni kapaciteti Ustanove.

Korisnik usluga predskolskog odgoja ima pravo najave produZetka boravka djeteta u
vrtiu za narednu pedagosku godinu, pod uslovom da-

1. podnese prijavu za produzetak boravka u vrtiéy do kraja mjeseca maja tekuce
godine,

2. uredno izmiri obaveze prema Ustanovi i

3. ne izvrdi ispis djeteta do kraja pedagoske godine, odnosno do 31. avgusta
tekuce godine.

Najava produzetka boravka vrsi se popunjavanjem posebnog obrasca koji &ini sastavni
dio ovog Pravilnika (Obrazac br. 2.).

Ukoliko roditelj korisnik usluga predskolskog odgoja koji je iskoristio pravo najave
produZetka boravka djeteta u vrticu, iz bilo kojeg razloga, ne dovodi dijete u vrti¢ u mjesecu
junu, julu ili avgustu, moZze ostvariti pravo na umanjenje u plaéanju cijene usluge. Mjeseénu
naknadu za svaki puni mjesec odsustvovanja iz vrti¢a u ovomu slu¢aju odredit ée Upravni
Odbor Ustanove.

Nakon §to se upisna mjesta popune sa liste djece za koju Jje izvr§ena najava produzetka
boravka y vrtiéu, ukoliko ustanova ne moze da zadovolji sve zahtjeve roditelja djece sa
prebivali$tem na podruéju Grada Mostara, prednost pri upisu ¢e imati:

a) dijete bez roditelja, odnosno bez roditeljskog staranja,
b) dijete samohranog zaposlenog roditelja,

c) dijete roditelja RVI il civilne Zrtave rata,

d) dijete kome su oba roditelja zaposlena,

e) dijete u godini prije polaska u osnovnu skolu,

f) dijete iz porodice sa troje ili vige maloljetne djece.



U sluéaju vise zaprimljenih prijava veceg broja djece po Javnom pozivu, u odnosu na
raspoloZivi smjestajni kapacitet Ustanove, prednost imaju prijave koje su podnesene ranije,
nakon zadovoljenih kriterija iz prethodnog stava,

Clan 12,

O upisu djece s teskoéama u razvoju odluuje Komisija za upis na osnovu
dokumentacije i procjene o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajué¢im
programima i uslovima koje Ustanova moze ponuditi. Roditelj je duZan dostaviti Ustanovi
Misljenje i nalaz ljekara ili rjeSenje Centra za socijalni rad o postojanju teskoce u razvoju
djeteta.

O upisu djece koja Zive u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama
odlu¢uje Komisija za upis na temelju preporuke Centra za socijalni rad i procjene o
psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéim programima u uslovima koje
Ustanova moze ponuditi,

Clan 13.

Obaveze Komisije za prijem djece su sljedece:

a) popunjavanje upisnih mjesta na osnovu izvrienih najava produzetka boravka djeteta u
vrti¢u za narednu pedagosku godinu, u skladu sa &lanom 8. Pravilnika,

b) razmatranje zaprimljenih prijava sa pratecom dokumentacijom,

¢) sainjavanje kona&nih prijemnih listi djece, postujuéi prioritete odredene &lanom 11
Pravilnika,

d) safinjavanje eventualne liste djece na &ekanju,

e) formiranje odgojno-obrazovnih grupa u skladu sa Pedagoskim standardom |
normativom za predskolski odgoj i obrazovanje u HNK-a.

Clan 14,

Komisija je duZna u roku od 7 dana po isteku roka za podnoSenje zahtjeva za upis
djece objaviti rezultate upisa na oglasnim plogama u svim objektima Ustanove sa sljedeéim
podacima:

- prihvaéeni zahtjevi za upis djece,

- zahtjevi za upis djece koja su ostala na Cekanju,

- slobodni kapaciteti Ustanove nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clan 15.
U roku iz prethodnog Clana, direktor Ustanove duzan je dostaviti Gradu Mostaru kao
osniva€u ustanove podatke o rezultatima upisa i to:
-broj zaprimljenih zahtjeva
-broj prihvaéenih zahtjeva za upis djece
-broj zahtjeva za upis djece koja su ostala na ¢ekanju
-raspoloZive kapacitete Ustanove nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clan 16.
Roditelj, odnosno staratelj djeteta, nezadovoljan rezultatima upisa moze izjaviti Zalbu
Upravnom odboru ustanove u roku od 7 dana od dana oglasavanja rezultata upisa.

Clan 17.

O Zalbama rjesava Upravni odbor u roku od 7 dana od dana isteka roka za zalbu.
U radu Upravnog odbora sudjeluje i predstavnik Komisije radi obrazloZenja odluke
Komisije, ali bez prava odluivanja. Upravni odbor po Zalbi moze:

-odbaciti Zzalbu kao neblagovremenu, .



-odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Komisije,
-usvojiti Zalbu i ukinuti odluku Komisije te sam donijeti odluku o upisu ili pak vratiti
Komisiji na ponovno odlucivanje.
Odluka Upravnog odbora je konaéna. O svojoj odluci Upravni odbor obavjestava roditelja
djeteta
III.  RADNO VRIJEME VRTICA

Clan 18.
Rad vrtica je organiziran u pet radnih dana, u periodu od ponedjeljka do petka.
Radno vrijeme vrtiéa je od 06,30 do 17,00 sati dnevno.
Rad vrti¢a tokom mjeseca jula i avgusta moZe se organizovati i drugadije, a §to ce
ovisiti o rezultatima provedene ankete medu svim roditeljima o potrebi boravka djece u
vrti¢ima u tim mjesecima.

IV.  VRSTE I CIJENA BORAVKA DJETETA U VRTICU

Clan 19.

U JU ,Djeéiji vrtiéi- Ciciban“ Mostar odvija se i provodi predskolski 0dgoj s djecom
rasporedenom u odgojne grupe cjelodnevnog, poludnevnog i kraceg dnevnog boravka.

Cjelodnevni boravak je boravak djece deset sati u vrtiéu, sa spavanjem i potpunim
reZimom prehrane,

Poludnevni boravak je boravak djece pet sati u vrticu, bez spavanja, sa doru¢kom i
ru¢kom.

Kraéi dnevni boravak — igraoni¢ki program je boravak djece u vrtiéu sa jednim
obrokom.

Za usluge koristenja jasli¢kog programa omoguceno je koriStenje samo cjelodnevnog
boravka.

Roditelj-korisnik usluga predskolskog odgoja koji ima prebivaliite na podru¢ju Grada
Mostara participira u ekonomskoj cijeni programa. Iznos visine participacije roditelja-

Clan 21.
Roditelj-korisnik usluga koji nema prebivaliste na podru¢ju Grada Mostara kao i
roditelj-korisnik usluga koji je strani drzavljanin, plaéa punu ekonomsku cijenu usluga
predskolskog odgoja.

Y. PRAVA I OBAVEZE USTANOVE

Clan 22.
Prava Javne ustanove ~Djeciji vrtiéi-Ciciban“ Mostar su sljedeca:
a) da vrsi prijem djece u organizacione jedinice Ustanove, u skladu sa odredbama Pravila
i ovoga Pravilnika,
b) da formira odgojno-obrazovne grupe na pedagoskom principu u skladu sa Zakonom o

1% . . W

predskolskom odgoju i Pedagoskim standardom i normativom za predskolski odgoj i

¢) da vrsi raspored djece po grupama u cilju boljeg koristenja kapaciteta i organizacije
rada,



d) pravo predlaganja osnivadu ustanove visine participacije roditelja u cijeni usluge,

e)
f)

pravo otkaza ugovora o koriStenju usluga predskolskog odgoja u skladu sa odredbama
ovog Pravilnika,
pravo da posebnim aktima propisuje dodatne uslove za boravak i smjestaj djece.

Clan 23.

Obaveze Javne ustanove »Djeciji vrti¢i-Ciciban® Mostar su sljedece:

a)
b)

c)

VL

e)

g)

h)

b)

da izvrsi objavljivanje javnog poziva za upis djece u vrtice,

da osigura optimalne uslove boravka djece u prostorijama Ustanove za sve radne dane
tokom ugovorenog razdoblja,

da organizira rad sa djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim grupama u skladu sa
Zakonom o predskolskom odgoju i Pedagoskim standardom i normativom za
predskolski odgoj i obrazovanje u HNK-a,

da obezbjedi struéno zastupljeni kadar za rad sa djecom u odgojno-obrazovnim
grupama,

da obezbjedi redovnu i kvalitetnu ishranu djece u skladu sa finansijskim
moguénostima,

da vodi brigu i evidenciju o prisustvu djece u vrtiéu i zdravstvenom stanju djece,

da saraduje sa porodicom djeteta u cilju praéenja razvoja i napredovanja djeteta,

da putem nadleznog odgajatelja informise korisnika usluga o uspjehu i poteskodama u
realizaciji odgojno-obrazovnog procesa u kojem ucestvuje njegovo dijete.

PRAVA I OBAVEZE RODITELJA- KORISNIKA USLUGA

Clan 24.
Prava roditelja-korisnika usluga su sljedeca:
pravo da prije podetka ostvarivanja programa bude upoznat sa programom za dijete i
uslovima pod kojim se on ostvaruje te s tim u vezi pravima i obavezama korisnika
usluga,
pravo da putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka bude redovno
obavjestavan o razvoju i napredovanju djeteta, te ukljuden u razligite oblike saradnje
roditelja i Ustanove,
pravo na sudjelovanje u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog
programa za dijete,
pravo ukljuéivanja u rad grupe, na volonterskom nivou, uz prethodni dogovor sa
odgajateljem,
pravo ostvarivanja popusta u placanju u skladu sa odredbama ovog Pravilnika,
pravo prijavljivanja produZetka boravka djeteta u vrticu,
pravo na sudjelovanje u upravljanju Ustanovom na nagin utvrden zakonom i Pravilima
Ustanove, pravo da bira i bude biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u
Upravnom odboru Ustanove,
pravo otkazivanja ugovora o pruzanju usluga uz prethodno izmirenje obaveza prema
ustanovi,
pravo na ulaganje prigovora na uslugu u skladu sa ovim Pravilnikom.

Clan 25,
Obaveze roditelja-korisnika usluga su sljedece:
li€no dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne grupe te potpisati Izjavu o
ovlastenim punoljetnim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz vrtica,
tacno i detaljno Popunjavanje prijavnog obrasca kod upisa,



c)
d)

e)

g)
h)

1)
k)
D

dostavljanje pratece dokumentacije uz prijavu za upis koja je precizirana javnim
pozivom,

predogiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tokom ostvarivanja programa,

ne dovoditi u vrtié bolesno dijete i dijete pod terapijom, te u sluCajevima povisene
temperature, proljeva, povraéanja, bakterijskog curenja nosa, konjunktivitisa i drugih
prelaznih bolesti,

placanje cijene koristenja usluga najkasnije do petog (5.) u mjesecu za tekuéi mjesec,

u slucaju koristenja dodatnih specijalizovanih programa ( strani jezik i drugo)
postupati po podnesenom zahtjevu (Obrazac br. 4),

dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenom stanju djeteta prilikom zakljucivanja
ugovora o koristenju usluga, ne starije od 30 dana u odnosu na prvi dan boravka
djeteta u vrticu,

odazivati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike saradnje sa Ustanovom u
cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

na zahtjev odgajatelja ilj drugog stru¢nog lica bolesno dijete odmah odvesti iz vrtiéa i
sve dok takvo stanje traje ne dovoditi dijete u vrti¢,

u slucaju saznanja o infektivnoj bolesti o istome odmah obavijestiti odgajatelja,
uredno obavjestavati odgajatelja 0 odsustvu i razlozima odsustva djeteta odmah u toku
prvog dana odsustva.

VII.  POTPISIVANJE UGOVORA

Clan 26.
Prava i obaveze Ustanove i korisnika usluga predskolskog odgoja regulisat ée se

potpisivanjem Ugovora o pruzanju usluga predskolskog odgoja.

ik

S i e

Clan 27.
Ugovor o pruZanju usluga predskolskog odgoja moze biti:
Ugovor o cjelodnevnom boravku (ijasli¢kom programu),
Ugovor o poludnevnom boravku,
Ugovor o igraoni¢kom boravku

Clan 28.
Ugovori iz ¢lana 27. ovog Pravilnika obvezno sadrze:
podatke o ugovornim stranama,
datum pod&etka koriStenja usluga,
cijenu usluge predskolskog odgoja i trajanje boravka,
obaveze davaoca i korisnika usluga,
popuste u pla¢anju usluga,
otkaz ugovora.

Ugovor se zakljuduje u pisanom obliku u dva (2) primjerka od kojih svaka ugovorna

strana zadrzava po jedan (1),

Clan 29,
Ugovor se, u pravily, zakljuuje za cijelu pedagosku godinu, osim u slu€aju upisa

djeteta u toku pedagoske godine kada taj period mozZe biti i kraéi



Clan 30.
Ugovorom o pruzanju usluga predskolskog odgoja ugovorit ¢e se pravo roditelja da
koristi popuste kod placanja usluga, i to:

1. u slucaju odsutnosti djeteta zbog bolesti 5 ili vise radnih dana u kontinuitetu, umanjit
e se cijena usluge za 30% cijene utvrdenog programa za svaki dan bolovanja, uz
liekarsku potvrdu o istom, dostavljenu u radunovodstvo Ustanove u roku od 7
(sedam) dana od dana zakljuivanja bolovanja,

2. Korisnik usluga ima pravo u toku tekuée godine ostvariti pravo na umanjenje cijene po
osnovu koristenja godisnjeg odmora u iznosu od 50% mjesecne cijene, uz
dostavljanje potvrde o godiSnjem odmoru roditelja, najkasnije u roku od 7 (sedam)
dana od zadnjeg dana godisnjeg odmora.

3. cijena usluge predskolskog odgoja umanjit ée se za 20% za drugo dijete, 50 % za trede
dijete, dok je boravak Cetvrtog djeteta u vrtiéu besplatan, pod uslovom da sva djeca
pohadaju istu Ustanovu i &lanom su istog domacinstva, s tim da, u slu¢aju koristenja
razli¢itih programa umanjuje se cijena programa manjeg iznosa,

4. u slucaju da dijete krene u vrti¢ nakon pet (5) prvih dana u mjesecu, cijena usluge
obraCunati od prvog dana boravka u vrti¢u, odnosno od 6-tog i dalje.

Clan 31.

Roditelj djeteta kao korisnik usluga ima pravo placanja Cuvanja mjesta, ukoliko dijete
ne ide u vrti¢, a razlog nedolaska nije predviden &lanom 30, ovog Pravilnika. Pravo na
Cuvanje mjesta ostvaruje se podnoSenjem zahtjeva za Cuvanje mjesta u radunovodstvu
Ustanove, najkasnije petog dana od poletka perioda na koji se zahtjev odnosi./Obrazac broj
3./

Pravo placanja ¢uvanja mjesta imaju svi roditelji Cija su djeca upisana u jednu od
organizacionih jedinica Ustanove, najmanje jedan, a najviSe dva mjeseca. Cuvanje mjesta se

pla¢a u iznosu od 50% od cijene utvrdenog programa.

Clan 32.
Ugovor o pruzanju usluga predskolskog odgoja moZe biti raskinut i prije zavr3etka
tekuce pedagoske godine, i to u sluCaju:
1. ispisa djeteta na zahtjev korisnika usluga (obrazac br. 5),
2. jednostrani raskid ugovora od strane Ustanove radi neispunjavanja ugovorenih obveza
korisnika usluga u skladu sa ovim Pravilnikom.
Ustanova ¢e otkazati ugovor o koristenju usluga predskolskog odgoja, u skladu sa
stavom 1. tag. 2. ovog Pravilnika, uz postivanje otkaznog roka od pet (5) dana

Clan 33.
Raskid ugovora o pruzanju usluga predskolskog odgoja u smislu &lana 32, stav (1) tag.
2. ovog Pravilnika vr§i se putem Obavijesti o raskidu ugovora, koju potpisuje direktorica i
koja sadrzi: datum prestanka prava i obaveza po ugovoru, razlog raskida ugovora i kratko
obrazlozZenje.

VIII. PRAVO PRIGOVORA
Clan 34.

U slucaju da je korisnik usluga opravdano nezadovoljan ispunjavanjem ugovorenih
obaveza od strane Ustanove, ima pravo podnosenja prigovora, najprije usmenim putem
odgajateljici, glavnoj odgajateljici ili pedagogu, a ukoliko se pitanje ne rijesi na ovakav nagin
ima pravo podnosenja pisanog prigovora direktorici Ustanove.

Pisani prigovor se predaje na protokol Uprave ustanove, i obavezno sadrzi:
- podatke o podnosiocu prigovora,



IX.

ukratko opisane radnje, propusti i sl. na koje se odnosi prigovor,

datum podnosenja prigovora i potpis podnosioca prigovora.

Na podneseni prigovor iz prethodnog stava direktorica ustanove duZna je odgovoriti u
roku od 15 dana od dana podnoSenja prigovora.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 35,
Sve eventualne sporove, stranke su saglasne rjesavati Sporazumno, u protivnom

stvarno je nadlezan Op¢éinski sud u Mostaru

N LA WD~

Clan 36.
Sastavni dio ovog Pravilnika su-
Prijava za upis djeteta u vrtié(po javnom pozivu), Obrazac br. 1,
Prijava za najavu koriStenja produzetka boravka u vrti¢u, Obrazac br. 2.,
Zahtjev za Cuvanje mjesta, Obrazac br.3.
Zahtjev za pohadanje specijalizovanog razvojnog programa s djecom, Obrazac br. 4.
Zahtjev za ispis djeteta iz djecjeg vrtica, Obrazac br. 5.
Izjava o preuzimanju djeteta iz vrti¢a, Obrazac br. 6.
Izjava o prihvadanju i davanju saglasnosti, Obrazac br 7

Clan 37.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dobivanja saglasnosti od strane nadleznog

Odjela Grada Mostara, kao osnivaga ustanove, a bit ¢e objavljen na oglasnim plo¢ama svih
organizacionih jedinica Ustanove.

Broj: 176-12-05/16

Mostar,12.05. 2016

Predsjedr;i/
/
Amela Begovi¢

zUprml;nOg odbora
EQTLF i

Pravilnik je objavljen na oglasnim plotama vrtica dana, 25 05. 2016 godine.



